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Wroctaw, dnia 14.03.2014 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/SNJ/03/2014

realizowane w ramach projektu ,Studia najwyzszej jakosci” POKL.04.01.01-00-106/11

I. Nazwa i adres Zamawiajacego

Miedzynarodowa Wyzsza Szkota Logistyki i Transportu we Wroctawiu
ul. Sottysowicka 19b

51-168 Wroctaw

NIP 895-17-49-782

I1. Informacje podstawowe

e Niniejsze postepowanie podlega zasadzie konkurencyjnosci zgodnie z rozdziatem 3.1.3 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére zostaty opracowane na podstawie
art. 26 ust. 1 pkt. 6 oraz art. 35 ust. 3 pkt 4a ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 z pdzniejszymi zmianami) oraz rozdziatu 2 pkt 3 Krajowych
wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w
okresie programowania 2007-2013, zwanych dalej ,Krajowymi Wytycznymi”.

e Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych.

e Zapytanie ofertowe zostanie zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem
http://www.mwsl.eu/dpe/projekty-w-trakcie-realizacji/studia-najwyzszej-jakosci/aktualnosci.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uptywu terminu skiadania
ofert. Jezeli zmiany bedg mogly mie¢ wptyw na treS¢ skladanych w postepowaniu ofert Zamawiajacy
przedtuzy termin sktadania ofert. Informacja o dokonanych zmianach przekazana zostanie niezwtocznie
wszystkim wykonawcom, do ktérych zostato wystosowane zapytanie ofertowe i jest to dla nich wigzace.
Informacja o zmianach zostanie zamieszczona takze na stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem
http://mwsl.eu/projekty/09/, na ktdrej zostato zamieszczone ogtoszenie o zamoéwieniu.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania w catosci badz w obrebie
poszczegdinych czesci bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

e W ninigjszym postepowaniu os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje Zamawiajacy i
wykonawcy przekazujg sobie za posrednictwem poczty e-mail.

II1. Opis przedmiotu zamoéwienia
Wspolny stownik zamdwien:

72263000-6 Ustugi w zakresie oprogramowania

72400000-4 Ustugi informatyczne

72800000-8 Ustugi audytu komputerowego i testowania komputeréw
79411000-8 Ogolne ustugi doradcze w zakresie zarzadzania
79420000-4 Ustugi zwigzane z zarzadzaniem
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Przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego jest ustuga konsultingowa polegajaca na opracowaniu i
wdrozeniu w Miedzynarodowej Wyzszej Szkole Logistyki i Transportu we Wroclawiu modelu
zarzadzania ryzykiem zgodnie z rekomendacjami zawartymi w raporcie Centrum Badan nad
Szkolnictwem Wyzszym Uniwersytetu Jagiellonskiego ,Modele zarzadzania uczelniami w Polsce”,
Krakow 2011. W zakres ustugi wchodzi m.in. przeprowadzenie audytu bezpieczenstwa informatycznego,
audytu procedur zarzadzania, opracowanie adekwatnych rekomendacji i raportow i wdrozenie modelu
zarzadzania ryzykiem.

W szczegdlnosci przedmiot zamdwienia obejmuje:
a) w czesci dotyczacej audytu bezpieczenstwa informatycznego:

Przeprowadzenie audytu zgodnie z nastepujacg procedura:

1. przeprowadzenie prac audytowych, w tym: zapoznanie sie z procesem (identyfikacja mechanizméw
kontrolnych w procesie), wywiady i pozyskiwanie dokumentdw, ocena mechanizmdéw kontrolnych pod
katem ich adekwatnosci (wystarczalnosci i sity) w stosunku do potrzeb, ocena zgodnosci zastanej
praktyki z planami i przewidywaniami (czy mechanizmy sg stosowane i/lub jak dobrze dziatajg).

2. przygotowanie i zakomunikowanie sprawozdania;

3. dziatania poaudytowe — monitorowanie rekomendacji i zalecen wynikajgcych ze sprawozdania.

W zakres audytu wchodza: rozwdj aplikacji; zasady wdrazania systemow; zasad zarzadzania bezpieczenstwem;
procedury tworzenia kopii danych.

b) w czesci dotyczacej audytu procedur zarzadzania:
Przeprowadzenie audytu zgodnie z nastepujacg procedura:

1. Ocena dokumentacji i audit wstepny wdrozonych modeli zarzadzania jakoscig ksztatcenia u Zleceniodawcy,
przy uwzglednieniu spetnienia wymagan prawnych o charakterze wewnetrznym i zewnetrznym celem
uzyskania informacji wstepnych do analizy ryzyka.
2. Konsultacje przy opracowaniu systemu analizy ryzyka w obszarze realizowanych proceséw Zleceniodawcy z
wykorzystaniem:
a) stosowanej w uczelni dokumentacji operacyjnej,
b) opracowanych celéw dla procesow,
c) analizy i oceny ryzyka proceséw oraz wynikajacej z tej analizy wartosci akceptowalnego poziomu
ryzyka,
d) wymagan prawnych w obszarze funkcjonujacych procesow.
3. Przeprowadzenie analizy ryzyka z oceng wskaznikowa w obszarze realizowanych proceséw Zleceniodawcy,
w tym obiegu dokumentacji.
4. Opracowanie propozycji dziatan korygujacych w nastepstwie przeprowadzonej analizy i oceny ryzyka w celu
zmniejszenia wskaznika ryzyka realizowanych proceséw — plan Zarzadzania Ryzykiem.
5. Opracowanie procedur nadzorowania zaplanowanego poziomu ryzyka oraz dziatan w sytuacjach
kryzysowych.
7. Przeprowadzenie weryfikacji (testowania) opracowanych procedur nadzorowania ryzyka.
8. Przeprowadzenie korekcji procedur nadzorowania ryzyka w oparciu o wyniki z ich testowania.
9. Przygotowanie danych wejsciowych do przegladu zarzadzania w zakresie przeprowadzonych prac.

IV. Opis sposobu przygotowania ofert
e Oferty powinny zosta¢ opracowane zgodnie ze wzorem formularza oferty, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 oraz
zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania,
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Do formularza oferty nalezy dotgczy¢é Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawcg (zatacznik nr 3),

Cena oferty netto i brutto przedstawiona przez Wykonawce musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg zamowienia oraz pozostac ceng niezmienng do konca jego realizacji,

Cena oferty powinna by¢ przedstawiona w ztotych polskich (PLN),

Formularz ofertowy oraz zatgcznik muszg by¢ podpisane przez osobe/by uprawniong/ne do reprezentowania
Wykonawcy, a podpis/y musi/szg umozliwi¢ identyfikacje tozsamosci osoby/osdb je skitadajacej/cych ftj.
powinien by¢ ztozony wraz z imienng pieczatkg lub czytelny z podaniem imienia i nazwiska,

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte catosciowa lub 2 czeSciowe,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czesciowych, jednak ztozona oferta musi zawierac
wszystkie wymagania zawarte w czesci dotyczacej audytu bezpieczenstwa informatycznego (pkt. III, ppkt. a)
i/lub w czesci dotyczacej audytu procedur zarzadzania (pkt. III, ppkt. b)

Pytania zwigzane z ofertg prosimy kierowac do Marcina Paweska wytacznie za posrednictwem e-mail:
projekty@msl.com.pl

V. Kryteria oceny oferty, informacja o wagach procentowych przypisanych do poszczegéinych kryteriow
oceny oferty oraz informacja na temat sposobu przyznawania punktacji za spelnienie danego
kryterium

1.

a)

2.

a)

Kryteria formalne (bez spetnienia ktorych oferta nie zostanie oceniona):
w czesci dotyczacej audytu bezpieczenstwa informatycznego (pkt III, ppkt. a):

Przygotowanie oferty zgodnie z wymaganiami przedstawionymi w pkt. III, ppkt. a niniejszego zapytania
ofertowego,

Udokumentowana referencjami realizacja min. 3 podobnych ustug zgodnych z zakresem ujetym w pkt III ppkt
a) na przestrzeni ostatnich 3 lat kalendarzowych $wiadczonych na rzecz uczelni wyzszych,

Okres przygotowania koricowego raportu powinien zakonczy¢ sie do 11.04.2014.

w czesci dotyczacej audytu procedur zarzgdzania: (pkt. III, ppkt. b):

Przygotowanie oferty zgodnie z wymaganiami przedstawionymi w pkt. III, ppkt. b niniejszego zapytania
ofertowego,

Udokumentowana referencjami realizacja min. 3 podobnych ustug zgodnych z zakresem ujetym w pkt III ppkt
b) na przestrzeni ostatnich 3 lat kalendarzowych $wiadczonych na rzecz uczelni wyzszych,

Okres przygotowania koricowego raportu powinien zakonczy¢ sie do 11.04.2014.

Kryteria merytoryczne:

w czesci dotyczacej audytu bezpieczenstwa informatycznego (pkt III, ppkt. a):

Maksymalna liczba punktéw za spetnienie kryteriow merytorycznych wynosi 100 pkt.

Cena brutto audytu bezpieczenstwa informatycznego — waga 60%

Najwyzsza liczbe punktéw (60 pkt) otrzyma oferta zawierajaca najnizsza cene brutto, a kazda nastepna zgodnie z
ponizszym wzorem:

gdzie:

C = Cpin/Cy ¥100 pkt * 60%

C - liczba punktéw za kryterium cena brutto audytu bezpieczenstwa informatycznego,
Cuin - NAjnizsza cena brutto wynikajgca ze ztozonych ofert,
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C, — cena brutto badanej oferty.
e Doswiadczenie w zakresie zgodnym z zamawiang ustuga — 30 %

Najwyzsza liczbe punktéw (maks. 30 pkt) otrzyma oferta, w ktdrej przedstawione zostanie najwieksze doswiadczanie w
podobnych zamowieniach. Ocena w ramach kryterium doswiadczenie bedzie przyznawana na podstawie opisu
doswiadczenia Oferenta, wg zasady 5 pkt. za kazdg wykazang ustuge w zakresie zbieznym z zamawiang ustuga.
Nalezy poda¢ nazwe klienta (z podaniem osoby (w tym nr telefonu), ktéra potwierdzi zrealizowanie ustugi) i
miesigc/rok wykonania ustugi.

e Deklarowany termin zakonczenia realizacji ustugi — waga 10 %

Najwyzszg liczbe punktéw (10 pkt) otrzyma oferta zawierajgca najkrotszy czas (podany w dniach roboczych)
wykonania ustugi, a kazda nastepna zgodnie z ponizszym wzorem:

O = Opin/Op ¥100 pkt * 10%
gdzie:
O - liczba punktow za kryterium wykonania ustugi,
Omin - Najkrotszy okres (podany w dniach roboczych) wynikajacy ze ztozonych ofert,
O, — okres (podany w dniach roboczych) badanej oferty.

b) w czesci dotyczacej audytu procedur zarzadzania (pkt. ITI, ppkt. b):

Maksymalna liczba punktéw za spetnienie kryteriow merytorycznych wynosi 100 pkt.
¢ Cena brutto audytu procedur zarzadzania — waga 60%

Najwyzszg liczbe punktéw (60 pkt) otrzyma oferta zawierajgca najnizsza cene brutto, a kazda nastepna zgodnie z
ponizszym wzorem:

C = Cphin/Cp ¥100 pkt * 60%
gdzie:

C - liczba punktdw za kryterium cena brutto audytu bezpieczenstwa informatycznego,

Cnin - NAjnizsza cena brutto wynikajaca ze ztozonych ofert,

C, — cena brutto badanej oferty.

o Doswiadczenie w zakresie zgodnym z zamawiang ustugg — waga 30 %

Najwyzszg liczbe punktdéw (maks. 30 pkt) otrzyma oferta, w ktérej przedstawione zostanie najwieksze doswiadczanie w
podobnych zamodwieniach. Ocena w ramach kryterium dos$wiadczenie bedzie przyznawana na podstawie opisu
doswiadczenia Oferenta, wg zasady 5 pkt. za kazdg wykazang ustuge w zakresie zbieznym z zamawiang ustuga.
Nalezy poda¢ nazwe klienta (z podaniem osoby (w tym nr telefonu), ktéra potwierdzi zrealizowanie ustugi) i
miesigc/rok wykonania ustugi.

o Deklarowany termin zakonczenia realizacji ustugi — waga 10 %

Najwyzszg liczbe punktow (10 pkt) otrzyma oferta zawierajgca najkrétszy czas (podany w dniach roboczych)
wykonania ustugi, a kazda nastepna zgodnie z ponizszym wzorem:

0= Ominlob *100 Pkt * 10%
gdzie:

O - liczba punktéw za kryterium wykonania ustugi,

Omin - Najkrotszy okres (podany w dniach roboczych) wynikajacy ze ztozonych ofert,

Oy, — okres (podany w dniach roboczych) badanej oferty.

VI. Informacja na temat wykluczenia z mozliwosci realizacji zamoéwienia
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Z mozliwosci realizacji zamdwienia wykluczone s podmioty, ktdre powigzane z zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:
e uczestnictwo w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe,
e  posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akcji,
e petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
e pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki
lub kurateli.

W celu potwierdzenia braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktorych mowa powyzej, potencjalny
wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty oswiadczenie o braku wystepowania wskazanych wyZzej powigzan
(zatacznik nr 3).

VII. Miejsce i termin skladania ofert

e  Ogloszenie zapytania ofertowego 14.03.2014 r.,

e Oferty mozna sktadac:
a) osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego: Miedzynarodowa Wyzsza Szkota Logistyki i Transportu we
Wroctawiu ul. Sottysowicka 19b, 51-168 Wroctaw,
b) za posrednictwem poczty elektronicznej w formie podpisanego, zeskanowanego oryginatu na
adres: projekty@msl.com.pl.

e Ostateczne nadestanie ofert: 28.03.2014 r.,

e Oferty, ktére wptyng do zamawiajgcego po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane,

e QOcena ofert zostanie dokonana przez Kierownika Projektu w dniu 29.03.2014 r. siedzibie Miedzynarodowej

Wyzszej Szkole Logistyki i Transportu we Wroctawiu, ul. Sottysowicka 19b, 51-168 Wroctaw,
e Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty wskazane sa w pkt. V niniejszego zapytania ofertowego.
e Informacja o wyniku postepowania zostanie przestana do kazdego wykonawcy, ktdry ztozyt oferte,

Zataczniki.

Zat. 1. Formularz oferty na audyt bezpieczenstwa informatycznego

Zat. 2. Formularz oferty audyt procedur zarzadzania

Zat. 3. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym
Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 1/SNJ/03/2014
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Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 1/SNJ/03/2014_Audyt bezpieczeristwa informatycznego
FORMULARZ OFERTOWY 1

Ja nizej podpisany (petna nazwa Oferenta i jego forma prawna)

ADRES E-MALL: 1ottt e e

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/SNJ/03/2014, dotyczace ustugi konsultingowej polegajacej na wdrozeniu
w Miedzynarodowej Wyzszej Szkole Logistyki i Transportu we Wroctawiu modelu zarzadzania ryzykiem zgodnie z
rekomendacjami zawartymi w raporcie Centrum Badan nad Szkolnictwem Wyzszym Uniwersytetu Jagiellonskiego
~Modele zarzadzania uczelniami w Polsce”, Krakéow 2011, w ramach projektu ,Studia najwyzszej jakosci”,
wspotfinansowanego ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego
przez Miedzynarodowa Wyzsza Szkola Logistyki i Transportu we Wroclawiu, przedstawiamy niniejszg oferte:

1. Cena i deklarowany okres realizacji zamdwienia

Przedmiot zamdwienia Wartosc¢ netto VAT Wartosc Deklarowany okres realizacji
brutto zamowienia (w dniach
roboczych

2. Wykaz do$wiadczenia

l.p. Nazwa/zakres ustugi Nazwa zamawiajgcego
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Oswiadczam, ze:

1. Powyzsze ceny brutto uwzgledniajg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia i sg state w okresie
zamowienia.

2. Zapoznatem sie z trescig Zapytania Ofertowego i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen.

3. Oswiadczam, iz w przypadku przyznania mi realizacji zamdwienia, zobowigzuje sie do zawarcia umowy w miejscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4. Oswiadczam, iz w przypadku przyznania mi realizacji zamowienia zobowigzuje sie do jego realizacji w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Miejsce i data

Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Oferenta
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 1/SN1/03/2014_Audyt procedur zarzadzania
FORMULARZ OFERTOWY 2

Ja nizej podpisany (petna nazwa Oferenta i jego forma prawna)

REGON: L.ttt e e s e e E R e E e e e e e e e R R R R e R e e e e e bR R R R e R e e e e e e e

L I e

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/SNJ/03/2014, dotyczace ustugi konsultingowej polegajacej
na wdrozeniu w Miedzynarodowej Wyzszej Szkole Logistyki i Transportu we Wroctawiu modelu
zarzadzania ryzykiem zgodnie z rekomendacjami zawartymi w raporcie Centrum Badan nad
Szkolnictwem Wyzszym Uniwersytetu Jagiellonskiego ,Modele zarzadzania uczelniami w Polsce”,
Krakéw 2011, w ramach projektu ,Studia najwyzszej jakosci”, wspolfinansowanego ze srodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, realizowanego przez Miedzynarodowa
Wyzszg Szkola Logistyki i Transportu we Wroclawiu, przedstawiamy niniejsza oferte:

1. Cena i deklarowany okres realizacji zamdwienia

Przedmiot zamdwienia Warto$¢ netto VAT Warto$¢ Deklarowany okres realizacji
brutto zamowienia (w dniach
roboczych

2. Wykaz doswiadczenia

l.p. Nazwa/zakres ustugi Nazwa zamawiajgcego
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Oswiadczam, ze:

1. Powyzsze ceny brutto uwzgledniajg wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem zamowienia i sg state w okresie
zamodwienia.

2. Zapoznatem sie z treécig Zapytania Ofertowego i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen.

3. Oséwiadczam, iz w przypadku przyznania mi realizacji zamdwienia, zobowigzuje sie do zawarcia umowy w migjscu i
terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

4. Oswiadczam, iz w przypadku przyznania mi realizacji zamdwienia zobowigzuje sie do jego realizacji w terminie
wskazanym przez Zamawiajgcego.

Miejsce i data Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Oferenta

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 1/SNJ/03/2014

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH POMIEDZY WYKONAWCA A
ZAMAWIAJACYM

Ja nizej podpisany (petna nazwa Oferenta i jego forma prawna)

REGOIN: L.ttt r e e e s e s e s e e e E e R E e E e e RS E e e e e e e e

ADRES E-MALL: 1ottt e

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany z Miedzynarodowa Wyzszg Szkotg Logistyki i Transportu we Wroctawiu lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Miedzynarodowej Wyzszej Szkoty Logistyki i Transportu
we Wroctawiu lub osobami wykonujgcymi w imieniu Miedzynarodowej Wyzszej Szkoty Logistyki i Transportu we
Wroctawiu czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo, w szczegdlnosci poprzez:

e uczestnictwo w spdtce jako wspdlinik spdtki cywilnej lub spotki osobowej,

e  posiadanie udziatéw lub co najmniej 10% akgji,

e petnienie funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,

e  pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,

pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

Miejsce i data Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Oferenta

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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